洛阳理工学院文件
院发〔2009〕33号
━━━━━━━━━━━━━━━━━━━
关于成立洛阳理工学院
第一次教学工作会筹备工作领导小组的
通    知
院属各部门：

洛阳理工学院第一次教学工作会拟于2009年7月上旬召开，为认真做好大会各项筹备工作，经研究决定，成立大会筹备工作领导小组，组成人员如下：

组  长：段治乾 杨小林

副组长：陈  岩 董延寿 葛  玻 邱天河 韩振英 陈富贵
成  员：曹学民 李大宏 韩洪涛 王晓峰 常家东 张  伟      葛运旺 舒云星 王新武 周国强 张国鼎 胡延松 邵安兆 李柏生 宋荣欣 曹瑞明 王彩琴 贾金玲  龚  庆 张永胜 张笑莉 孙  犁 吴  锐 姚旭东  李龙星 赵尊群 宋建新 宋亚伟 张宽亮 刘  龙  韩存仓 李  平 王  洛 雷润堂 杨亚平 陈冬梅 吕化周 杨爱军 邱  杰 邓志中 李文霞 张文学
筹备工作领导小组下设办公室，葛玻兼任办公室主任，曹学民、李大宏、韩洪涛任办公室副主任，办公室设在教务处。
筹备工作领导小组下设3个工作组，主要职责及组成人员（工作人员另行安排）如下：
1、 秘书组
组长：葛  玻   
成员：曹学民 李 平 邓志中 邓世太 李文霞 
任务：

1. 制定大会日程；
2．起草大会开幕词、闭幕词； 
3．起草参加会议的上级领导的讲话稿；
4. 教学工作报告；
5．大会文件的准备及归档工作；
学习资料：质量工程方面材料
讨论资料：教学管理规章制度
学院发展规划 

交流材料：“质量工程与系部发展”发言材料准备

5年来教学改革、教学研究成果汇总
5年来学生各种获奖成果汇总

6．代表名单、来宾、特邀代表、列席人员建议名单；
7. 各代表组讨论地点的选定；
8．做好会议的记录工作；
9．大会的其它相关工作。
二、会务组

组长：董延寿  
成员：赵尊群 李大宏 王  洛 雷润堂 杨爱军 张文学 
任务：

    1.会场布置（包括背景设计，主题标语、横幅的印制；鲜花摆放、桌签、座次安排；音响、会场服务、礼仪人员安排等）；
    2.购买发放纪念品、奖品； 
    3.代表用包、笔、笔记本定制； 
    4.代表用餐安排与组织； 
5.材料装袋； 
6.设计和印制代表、邀请人员、列席人员、工作人员证件；
7．邀请、会议通知和接待有关领导及来宾；
8．提出会议期间的安全保卫工作预案，认真做好会议期间的交通指挥、消防、安全保卫工作；
9．做好会议期间的供电、供水、通风、校园保洁工作。
三、宣传组

组长：陈  岩 
成员：张宽亮 李 英 

任务：

1．会议宣传环境的营造，利用广播、报纸、橱窗、网络等媒体，教育、动员、激励广大教职工以实际行动迎接会议的召开，为召开教学工作会创造良好的舆论环境；

2．会议宣传报道；

3．校外新闻媒体记者的接待；

4．大会期间会场周围及各校区环境的布置；
5．大会照相、录像工作；
6．大会的其它相关工作。
 二○○九年五月十一日
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