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	院发〔2012〕61号
	


关于印发洛阳理工学院2012年教学基本状态
数据采集工作方案的通知
院属各部门：
    按照《关于在新建本科院校进行2012年度教学基本状态数据采集工作的通知》（教高评中心函〔2012〕43号）及教育部高等教育教学评估中心的有关要求，我院将于2012年10月15日—2012年11月10日完成教学基本状态数据采集工作。结合我院教学工作实际情况，特制定本数据采集方案，请学院各教学单位和职能部门遵照执行。

                     二〇一二年九月二十四日
洛阳理工学院2012年教学基本状态
数据采集工作方案
一、指导思想

以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，全面贯彻和落实科学发展观，以迎接教育部本科教学工作合格评估为契机，紧密结合学院实际，贯彻“以评促改、以评促建、以评促管、评建结合、重在建设”的基本思想，以“促进经费投入，促进教学建设，促进管理规范，促进质量提高”为重点，精心组织，全力建设，促进我院的办学条件、教学质量和管理水平上一个新的台阶。

二、工作目标

通过教学工作状态数据采集工作，为加强教学基础建设，规范教学管理，全面提高教育教学质量服务，为我院的本科教学工作合格评估做好基础准备工作。努力实现学院发展目标与社会需要、学生需要相符合，学院教学资源的配置与学院发展目标相符合，学院的教学效果、人才培养的质量与人才培养目标相符合。

三、基本原则

1.数据真实规范原则

以后我院每年都需向教育部申报教学状态数据，此外在我院进行合格评估时，教育部将根据我院的状态数据形成“教学状态数据分析报告”提供给专家，评估专家将带着问题来校考察，目的性强。本次采集应确保数据的原始、真实；按表格内容规范填写，电子稿按照统一格式要求命名。

2.第一责任人原则

各部门、各系部的负责人为本次数据采集工作的第一责任人。第一责任人应各负其责，确保本部门、本系部的数据采集工作到位，确保所负责的数据项目准确，按时间节点准时提交。

四、组织机构

1.成立学院数据采集工作领导小组

组  长：段治乾  杨小林

副组长：陈  岩  袁静波  董延寿  葛  玻  邱天河

  韩振英  戴志梅  曹国杰  陈富贵  

成  员：王  洛  李大宏  曹学民  韩存仓  韩洪涛  

赵尊群  李龙星  吕化周  刘  龙  陈冬梅

戴建广  丁梧秀  王志刚  王晓峰  常家东
张  伟  葛运旺  舒云星  王新武  周国强
李  平  胡延松  李柏生  王彩琴  宋荣欣
段奡卉  贾金玲  李文霞  曹瑞明  张永胜
张笑莉  谢琳惠  吴  锐  姚旭东  孙  犁

2.根据教学基本状态数据库系统结构，领导小组下设7个工作组，分别负责对应于教学基本状态数据库不同材料信息的收集、汇总、审核、电子材料及打印材料提交工作。

（1）学院基本情况组：负责学院的基本情况及相关信息（表Ⅰ至表Ⅶ）采集与审核。

主管院领导：杨小林  

责任部门：院办

责任人：王洛

协作部门：教务处、基建处、高教研究所

（2）师资队伍组：负责学院的师资队伍及相关信息（表1-1至表1-8）采集与审核。

  主管院领导：韩振英

  责任部门：人事处

责任人：韩洪涛

协作部门：对外合作处、教务处、科研处、各教学系部

（3）教学及条件组：负责学院的基本教学情况及教学条件信息（表2-1至表2-28、表5-1至表5-4、高职高专补充信息表）采集与审核。

  主管院领导：葛玻

  责任部门：教务处

责任人：曹学民

协作部门：人事处、学生处、科研处、对外合作处、基建处、高教研究所、团委、各教学系部、图书馆、现教中心

（4）经费与资产组：负责学院的教学经费投入及固定资产情况（表3-1至表3-4、表4-1、表4-2）采集与审核。

主管院领导：董延寿

责任部门：财务处、国资处

责任人：赵尊群、刘龙

协作部门：教务处、各教学系部。

（5）学生组：负责学院学生基本情况、管理及招生就业的有关信息（表6-1至表6-11-2）的采集与审核。

主管院领导：陈岩、戴志梅

责任部门：学生处、招生就业处

责任人：李大宏、吕化周

协作部门：人事处、对外合作处、教务处、各教学系部

（6）学生社团与素质教育组：负责学院学生课外活动有关信息（表7-1至表7-3）的采集与审核。

主管院领导：陈岩

责任部门：团委

责任人：戴建广

协作部门：学生处、教务处

（7）科研与学科组：负责学院科研及学科建设有关信息（表8与表9）的采集与审核。

 主管院领导：邱天河

责任部门：科研处

责任人：李龙星

协作部门：学科建设处

3.领导小组下设办公室。

办公室主任：葛  玻

办公室副主任：曹学民  韩存仓

办公室成员：王  洛  赵尊群  韩洪涛  李大宏

  刘  龙  戴建广  李龙星  吕化周  

王进平  张文学  李  蒙

办公室设在教务处，由材料收集组、数据录入组、系部工作组组成。

材料收集组：负责接收7个工作组的状态数据纸质材料、电子材料，归档、校对。

组长：韩存仓

组员：张文学  卢爱新  卢清林  魏明惠

徐伏秋  王  岩  谢  杰  王洪刚

数据录入组：负责数据库系统初始化、系统工作模式建立，系统维护、系统测试工作、材料录入和提交工作。

组长：李  蒙

组员：王洪刚  赵国平  谢  杰

系部工作组：各系部需成立以主任为组长的系部工作组，负责本系部的教学基本状态数据采集、整理、报送工作，并指派专门人员负责本项工作，人员名单于9月27日上午报送领导小组办公室。

五、工作进度安排

根据教育部通知，今年需要采集2011和2012两个年度的数据，而且数据录入也分两个时间段：2011年度数据需要在2012年10月31日前完成，2012年度数据需要2012年11月10日前完成。为了保证数据采集工作顺利进行，现将数据采集工作作如下安排：
第一阶段：9月27日—10月12日，任务分解及状态数据采集。各单位根据任务分解将材料分别提交到7个工作组，由7个工作组初审并汇总。

1.各责任部门根据《洛阳理工学院教学基本状态数据库系统指标责任分解表》，严格按照《全国高校教学基本状态数据库填报表格》的格式部署采集数据。

2.数据采集应先按照《填报表格》填写电子文件，依电子文档最终稿打印输出，并同时提交。

3.各采集项(独立表格)电子档文件命名统一为：采集项编码，如:表1-1（2011或2012）。

4.各采集项下涉及有“文件上传”内容时，统一填写待上传的电子档文件名，电子档文件的命名依需要分别参照以下5、6、7、8各项。

5.各采集项下的“文件上传”命名统一为：采集项编码+上传文件项名称+上报年份。

例如：“表Ⅵ学校发展规划”，其电子档名称为：表Ⅵ总体规划（2011或2012）。

上传文件的Word文档格式，学院数据采集工作领导小组办公室已在网上发布，也可以见本文附件。

6.同一采集项涉及到多个单位的采集，其命名统一为：采集项编码+部门名称+上报年份。例如：“表1-5 院系教师情况”，如果是中文系采集，电子档名称为: 表1-5中文系教师情况（2011或2012）。

7.同一采集项涉及到多个单位的采集，采集项下有“文件上传”，而上传的内容又有子项的，各子项应分别命名，并统一为：采集项编码+部门名称+子项名称+上报年份。例如：“表1-6 院系教师进修、交流情况”，如果是中文系国际交流教师名单及内容，电子档命名为：表1-6中文系国际交流教师名单及内容（2011或2012）。

又如：“表2-1院系下属各专业情况”，中文系文秘专业的电子档名称为：表2-1中文系(文秘)（2011或2012）。

8.各采集项涉及到的链接地址一律按照校园网站上目前使用的有效地址填写，无效或暂不能提供地址的将由学校数据采集工作领导小组办公室协调相关职能部门协商统一处理。

9.涉及到多个协作责任部门以及系、部、中心的数据项在采集完成后，在10月12日前统一提交到责任部门，并由责任部门负责数据内容和文档规范性的审核，审核未通过,不得进入下一环节。

10.各责任部门对搜集的电子数据进行汇总、审核，对接收的纸质材料进行验收，验收将按照“洛阳理工学院教学工作状态数据采集质量监控表”以及文档命名和格式要求进行（不符合要求的将退回），并办理验收手续，提交的电子材料与纸质材料内容必须保持一致，纸质材料必须是电子材料的最终版。

12.第一阶段工作的截止日期是：10月12日

第二阶段：10月15日—10月26日，7个工作组将数据提交到领导小组办公室，由办公室材料收集组汇总，并报领导小组审核。

1.各责任部门由专人负责将审核后的纸质材料、电子文档统一提交领导小组办公室；从10月15日开始，领导小组办公室接受责任部门审核合格的纸质材料和电子文档，10月19日收集结束。

2.学院数据采集工作领导小组办公室材料收集组对接收的纸质材料进行汇总、归档，数据录入组对接收的电子文档进行汇总、归档。

3.10月22日—10月26日，学院对状态数据审核确认，审核未通过的数据，不得进入下一环节。

第三阶段：10月29日---11月10日，数据入库和提交。

1.学院数据采集工作领导小组办公室数据录入组将学院审核通过的状态数据录入“洛阳理工学院教学工作状态数据库”；

    2.“洛阳理工学院教学工作状态数据库”经过最终确认后上传教育部评估中心。
六、工作保障措施
通过领导小组（工作小组）例会制度，检查工作进度与质量，布置下阶段工作任务，必要时召开特别会议或专题会议。

9月26日，学院数据采集工作领导小组全体人员会议暨数据采集工作培训会。

10月19日，将各部门数据提交情况向领导小组汇报。

10月22日，将数据采集情况向领导小组汇报，对状态数据进行审议。

10月26日，对上报数据进行最后的确认审核。

七、联系方式

教学基础状态数据采集工作文件夹：教务处FTP/文件交换区/学院教学数据采集。
领导小组办公室联系电话：65928088，联系人：张文学。
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