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洛阳理工学院关于做好机构调整
过渡期管理的通知

校属各部门：

为了保证学校机构调整期间的工作正常进行，确保学校的安全稳定，经校长办公会议研究，现将调整过渡期间的管理办法通知如下。
一、调整过渡期的时间

从正处级干部调整开始到副处级干部到位为过渡期，即处级干部调整期间，具体时间约为2014年11月18日-12月31日。
二、机关调整与管理

1.统战部调整到组织部，其余党群部门的设置和职能不变。

2.成立发展规划处，重新安排办公场所。

3.成立教学质量监控与评估中心，高教研究所、教务处教学质量科从教务处分离后，并入该中心合署办公，重新安排办公场所。撤销评估办。

4.撤销招生就业处，招生办整体并入教务处、就业中心整体并入学生处统一管理，办公场所不变。

5.学科建设处整体并入科研处，与科研处合署办公，办公场所不变。

6.国际教育学院更名为国际教育中心，并入国际交流合作处合署办公，在行政办公楼安排办公场所。

7.后勤管理处修缮科的职能并入基建处，人员保留在后勤处。后勤服务集团并入后勤管理处。

三、后勤服务部门的调整与管理

1.过渡期内后勤服务集团整体与后勤管理处合署办公，对后勤集团下属中心和机构实行统一管理，并保持现有管理和运行模式不变，确保安全稳定，直至新的3个中心整合到位。后勤服务集团的各中心按照现有模式运行到年底，并进行总结和决算，从明年开始，由后勤处制定新的运行方案和目标任务。

2.设置资产经营公司，国资处的房屋租赁部、资产经营有限责任公司并入，现有人员一并调入，重新安排办公场所。后勤集团的商贸中心、子衿宾馆及其人员也一并调入，仍按照现有模式运行到年底，并进行结算；从明年开始，由国资处和资产经营公司制定新的运行和承包方案。

四、系部的调整与管理

1.撤销工程管理系，整体合并到经管系组建经济与管理学院。正处调整到位后，即撤销工程管理系并入经济管理与学院统一运行，学生同时整体并入管理，并确定教师分流方案，报人事处。

2.重组机械系、机电系和材料系，成立材料科学与工程学院、机械工程学院。机电系的材料成型专业及金属材料专业并入材料科学与工程学院，其他专业并入机械工程学院。

过渡期内，保留现有机电系正常的管理机构、教学科研和学生管理职能，由张伟同志全面负责，同时确定教师学生分流方案，以及实验室调整方案。待副处岗位调整后，教师与学生分别划归到材料学院和机械学院管理。

3.思政部的社区管理及法律事务专业并入人文社会科学学院。过渡期内，教学及学生管理仍由思政部负责，同时制定教师调整方案报人事处。待副处岗位调整后，教师与学生统一划归人文社会科学学院，实验室也同时移交。

4.过渡期内，国际教育学院保留现有职能和人员不变，办公地址、职能不变，人员不动，制定现有人员调整方案。待副处岗位调整到位后，学生按照专业分别移交到经济与管理学院、机械工程学院和电气工程与自动化学院。同时撤销国际教育学院，人员分流到相关部门。

五、机构调整的有关规定

1.现有二级机构的党政负责人要对本单位的国有资产、部门财务管理负责，并明确具体的管理人员，保留所有的资产管理以及单位财务管理账目和凭证，以备整体移交和离任审计，任何个人不得处理国有资产和销毁相关凭证。

2.撤并的部门和院系必须保管好所有的国有资产、办公用品和设备以及资料文档，经过资产管理部门确认后，再按照要求整体移交到新的部门，任何单位和个人不得处理任何国有资产和资料，包括科研经费和创收经费购置的资产。原有的办公家具及用品，计算机、打印机、空调、照相机等设备一律保留在原地不动，由国资处统一安排调配。

3.机构调整的人员安置由人事处统一调配，人事处负责制定新单位的岗位类别以及空岗数。除干部调整外，管理与工勤人员应保留在原单位的工作岗位不动，整体调整的部门原则上人员一并调整，不得在机构调整期间进行其他原因的人员调动。撤并的部门要妥善安置好现有教职工，原则上，教师可以按照自愿的原则选择院系的教学岗位；辅导员岗位身份不变，其岗位设置及调整方案由学生处统一负责。

4.学生管理调整由教务处按照专业调整方案制定学生分流方案，学生处、后勤管理处负责做好学生管理以及宿舍调整方案，放假后2天内宿舍调整到位。

5.调整后的办公用房、教学科研用房统一交国资处管理，办公用房由校办和后勤处负责制定调整方案，教学科研用房由教务处、科研处统一制定调整使用方案，经校长办公会议研究后，由国资处统一分配使用。

6.实验室和实习基地的调整，由教务处制定具体的实施方案，报校长办公会通过后实施，资产处负责资产管理的变更。原则上实验教师和管理人员随实验室一起调整。

调整期内，每位干部要以高度负责的精神和务实的态度，切实做好本职工作，需要调整到新岗位的，务必做好移交工作，确保工作顺利交接和安全稳定。
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