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	院发〔2014〕22号  
	


洛阳理工学院关于印发
机构和人员编制核查工作实施方案的通知
院属各部门：
现将《洛阳理工学院机构和人员编制核查工作实施方案》印发给你们，请认真遵照执行。

                     2014年5月5日

洛阳理工学院
机构和人员编制核查工作实施方案

根据《河南省教育厅关于印发河南省教育厅机构和人员编制核查工作方案的通知》（教人〔2014〕312号）要求，结合我校实际，制定工作实施方案如下：
一、组织领导
我校成立机构和人员编制核查工作小组，由组织、人事、财务、纪委、审计等部门的主管院领导及负责人组成，负责我校的机构和人员编制核查工作。
组  长：韩振英
成  员：韩洪涛  王大力  宁建辉  赵尊群  邹  丽  

韩  静  张克胜
工作小组下设办公室，办公室设在人事处，韩洪涛兼任办公室主任。
二、核查步骤
1.自查工作（2014年5月15日前完成）。
（1）整理机构编制审批文件。
（2）查阅在编人员的入编等审批文件；查阅干部职工人事档案、干部任免文件、组织人事调动等手续；查阅工资发放人员名册；查阅编外人员劳动、聘用合同、社保等手续。
（3）检查机构设置、领导职数和编制的配备等机构编制实有情况是否与省教育厅、省编办批准下发的正式文件相符。对照事业单位人事管理系统、工资管理系统、财政预算管理系统等相同指标信息进行比对。
（4）按照统一要求，采集和填报核查数据。
（5）自查结束后，将核查信息报送省教育厅核查办进行审核。
2.整改规范工作（2014年8月前完成）。认真梳理自查和审核中发现的问题，研究提出相应的解决方法和意见，进行整改规范，并将整改情况及时上报省核查办。
3.公示监督工作（2014年9月15日前完成）。将机构和人员编制核查信息在校内进行公示，公示期不少于5个工作日，同时公开人事、组织、纪检监察部门电话接受举报监督。经公示无异议后，将公示情况、核查工作报告上报学校核查工作小组组长审批，同时签订核查承诺书一并报省教育厅核查办。
三、工作要求
1.各有关部门要提高认识，统一思想，把核查工作摆上重要议事日程。学校核查工作小组负总责，做好核查工作的总体安排，及时解决核查工作中的重大问题。校核查办公室负责相关政策的贯彻落实和协调工作，确保核查工作质量。
2.各有关部门的负责人要严格按照校核查工作小组要求，及时提供及填报核查所需材料和数据，确保信息的真实性和准确性，不得虚报、漏报、迟报，确保核查工作取得实效。
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