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关于印发《洛阳理工学院
2016年国有资产清查实施方案》的通知

校属各单位：

《洛阳理工学院2016年国有资产清查实施方案》已经校长办公会研究通过，现印发给你们，请认真遵照执行。

2015年3月17日
洛阳理工学院

2016年国有资产清查实施方案

为认真贯彻落实《河南省财政厅关于开展全省行政事业单位国有资产清查工作的通知》（豫财资[2016]18号）、《河南省教育厅办公室转发省财政厅关于开展全省行政事业单位国有资产清查工作的通知》（教办财[2016]20号）精神，切实做好我校2016年国有资产清查工作，全面摸清我校“家底”，夯实资产管理基础，进一步规范和加强我校国有资产管理工作，结合我校实际，制定本方案。
一、工作目标

（一）全面摸清家底。对我校基本情况、财务情况、资产情况等进行全面清理和核查，真实、完整地反映学校的资产和财务状况，为加强学校国有资产监督管理，促进资产管理与预算管理有机结合奠定基础。

（二）完善监管系统。通过资产清查，完善全校资产管理基础数据库，充实国有资产管理信息系统，实施动态管理，为加强学校资产管理和预算管理提供数据支撑。

（三）明晰管理责任。通过清查，为归口管理部门、资产使用管理责任单位提供完整、真实的资产信息，使相关单位和责任人明确其使用、管理的资产情况，使管理责任更加明晰。
（四）完善管理制度。针对资产清查发现的问题，全面总结经验，认真分析原因，研究制定切实可行的措施和办法，完善国有资产管理制度。

二、组织领导

学校成立国有资产清查工作领导小组，负责领导和实施全校的资产清查工作。
组    长：屈凌波
副 组 长：韩振英  姜  涛  庞彩霞
成    员：王  洛  李大宏  李龙星  赵尊群

   宁建辉  邹  丽  邱  杰  郭克道 
领导小组办公室设在国有资产管理处。

办公室主任：邹  丽 
办公室副主任：李广伟 汪丽萍 

办公室工作人员：仝贵卿  袁  媛  黄  萍  
办公室联系电话：65928168

各单位也要相应成立资产清查工作小组，负责实施本单位的资产清查工作。

三、清查基准日、范围和内容

（一）清查基准日

以 2015年12月31日为本次资产清查基准日。
（二）清查范围

校属机关各部门、各教学院（部）、教辅单位、后勤服务集团及所属各中心（所）、资产经营公司及所属各经营单位。

校办工厂不在本次清查范围之内。

（三）清查内容

1.基本情况清理

学校所属机构及人员状况等基本情况。

2.账务清理

各种银行账户、各类库存现金、有价证券、各项资金往来和会计核算科目等基本账务情况。

3.财产清查

学校占有和使用的固定资产，包括土地、房屋及构筑物，通用设备，专用设备，图书、档案，文物和陈列品，家具、用具、装具等。

4.完善制度

针对清查工作中发现的问题，进行全面总结、认真分析，提出相应整改措施，建立健全资产管理制度。
四、各单位在清查工作中的职责和任务
（一）资产使用单位

1.对照资产明细账，对本单位管理和使用的固定资产逐一进行清查，并根据清查情况按要求填报相关报表； 

2.收集盘盈、盘亏资产证据，写出情况说明；

3.补充资产卡片和标签；

4.写出资产清查工作报告。

（二）监察处

1.参与资产清查的核查工作；
2.全程监督资产清查工作。

（三）人事处

负责学校基本情况清理，根据清理情况按要求填报相关报表。

（四）财务处

1.组织协调资产清查有关工作；

2.负责账务清理，根据清理情况按要求填报相关报表；

3.参与资产核查工作；

4.根据上级部门批复调整相关财务账目。
（五）审计处

1.组织资产清查的审计工作。根据需要，委托有资质的中介机构对学校资产清查工作及结果进行审计、经济鉴证，并出具相关审计报告。

2.参与资产清查的核查工作；
3.全程监督资产清查工作。
（六）国有资产管理处

1.负责资产清查牵头组织工作；

2.负责全校土地、公用房的清查工作；

3.为资产使用单位提供资产明细账、打印资产卡片和标签；

4.收集汇总全校各单位资产清查情况，组织相关部门对单位上报的资产清查情况进行核查；

5.将全校资产清查信息逐条录入至行政事业单位资产清查信息管理系统；

6.根据清查情况，汇总、填写相关报表；

7.按要求起草、整理、上报相关材料；

8.根据上级部门批复调整相关资产账目。

（七）后勤管理处

1.负责全校公有住房、构筑物的清查工作；

2.参与资产核查工作。

（八）资产经营公司

负责学校资产出租出借情况的清查工作，并按要求填写有关报表。

五、实施方法

本次资产清查工作从2016年4月5日开始至6月15日结束，分五个阶段进行。

（一）准备阶段（2016年4月5日至4月20）
1.学校成立资产清查工作领导小组；

2.制定下发《洛阳理工学院2016年国有资产清查实施方案》；

3.召开全校资产清查工作动员部署会议；

4.各单位成立资产清查工作小组，并做好相关准备工作；

5.国有资产管理处准备清查工作相关材料。
2016年4月20日18：00前各单位将工作小组成员名单、工作人员、联系电话等信息以电子形式上报至国有资产管理处ftp文件交换区资产清查材料上报区《单位资产清查工作小组上报》文件夹内。
（二）自查阶段（2016年4月21日至5月15日）

1.各资产使用单位对照资产明细账对本单位资产进行认真自查，有账无物的确定为盘亏资产，有物无账的确定为盘盈资产，有账有物的确定为正常资产，按要求如实填报《资产清查明细报表》（设备类和家具类分开填报），并写出本单位资产清查工作报告。若有盘盈、盘亏资产，要查明原因、收集证据材料。

清查过程中若发现资产卡片、标签缺失，各单位要及时向国有资产管理处领取进行补充，做到账目、实物、卡片、标签一一对应。

2.人事处对学校基本情况进行清理，根据清理情况按要求填报财清综02《行政事业单位机构人员情况表》。

3.财务处对学校账务情况进行清理，根据清理情况按要求填报以下报表：
（1）财清明细01《行政事业单位应收票据清查明细表》；
（2）财清明细02《行政事业单位应收账款清查明细表》；
（3）财清明细03《行政事业单位预付账款清查明细表》；
（4）财清明细04《行政事业单位其他应收款清查明细表》；
（5）财清明细05《行政事业单位存货清查明细表》；
（6）财清明细06《行政事业单位应付票据清查明细表》；
（7）财清明细07《行政事业单位应付账款清查明细表》；
（8）财清明细08《行政事业单位预收账款清查明细表》；
（9）财清明细09《行政事业单位其他应付款清查明细表》；
（10）财清明细10《行政事业单位借入款项清查明细表》；
（11）财清综01《行政事业单位资产负债清查表》；

（12）财清综07《行政事业单位在建工程情况表》。

4.国有资产管理处对学校土地、公用房情况进行清查，根据清查情况按要求填报以下报表：

（1）财清综04-1《行政事业单位房屋构筑物情况表》；

（2）财清综05《行政事业单位无形资产情况表》；

（3）财清综06《行政事业单位占有使用土地情况表》。

5.后勤管理处对学校公有住房、构筑物情况进行清查，根据清查情况填报财清综04-1《行政事业单位房屋构筑物情况表》。
6.资产经营公司对资产出租出借情况进行清查，并按要求填写财清综08《行政事业单位资产出租出借情况表》、财清08《行政事业单位资产出租出借情况汇总表》。
7.图书馆对图书情况进行清查。

各单位上报资料包括资产报表、清查工作报告以及盘盈、盘亏资产证据材料，要求以纸质、电子两种形式上报，上报时间为2016年5月15日18：00前。纸质材料（一份）加盖单位公章、单位主要负责人（行政）签字，报送至国有资产管理处综合科（行政办公楼412室）；电子材料文件名注明单位名称分别粘贴至国有资产管理处ftp文件交换区资产清查材料上报区相应文件夹内。

各单位资产明细账、资产清查明细报表以及人事处、财务处、后勤管理处、资产经营公司填报的清查报表请到国有资产管理处ftp文件交换区资产清查材料下载区相应文件夹下载。
（三）核查阶段（2016年5月16日至20日）

根据资产使用单位上报情况，国有资产清查工作领导小组组织相关部门对部分单位资产清查工作进行抽查核实。发现问题责令限期整改，并重新填报上报资料。
（四）汇总上报阶段（2016年5月21日至6月15日）

1.国有资产管理处汇总全校盘亏资产及相关证据材料，写出情况说明。根据需要，由审计处委托有资质的社会中介对盘亏资产进行经济鉴证，并出具经济鉴证证明。

2.国有资产管理处汇总全校盘盈资产，按相关规定进行登记入库。

3.国有资产管理处将各单位上报的报表进行汇总整理，并按要求填写以下报表：

（1）财清明细11《行政事业单位固定资产损益清查明细表》；
（2）财清明细12《行政事业单位无形资产损益清查明细表》；
（3）财清综03《行政事业单位资产盘盈、财产损失表》；

（4）财清综04《行政事业单位固定资产情况表》；

（5）财清综04-1《行政事业单位房屋构筑物情况表》；

（6）财清综04-2《行政事业单位车辆情况表》；

（7）财清综04-3《行政事业单位大型设备情况表》；

（8）财清综13《行政事业单位国有资产产权待界定情况表》；

（9）财清01《行政事业单位资产负债清查汇总表》；

（10）财清02《行政事业单位机构人员情况汇总表》；

（11）财清03《行政事业单位资产盘盈、财产损失汇总表》；

（12）财清04《行政事业单位固定资产情况汇总表》；

（13）财清04-1《行政事业单位房屋构筑物汇总表》；

（14）财清04-2《行政事业单位车辆汇总表》；

（15）财清04-3《行政事业单位大型设备汇总表》；

（16）财清05《行政事业单位无形资产情况汇总表》；

（17）财清06《行政事业单位占有使用土地情况汇总表》；

（18）财清13《行政事业国有资产产权待界定情况汇总表》；

（19）《行政事业单位固定（无形）资产盘点单》。

4.国有资产管理处汇总全校资产，将资产明细按要求逐一录入至行政事业单位资产管理信息系统中。

5.国有资产管理处根据清查情况起草学校资产清查工作报告，并报学校批准。
6.根据需要，由审计处委托有资质的社会中介机构对我校资产清查工作进行专项审计，并出具审计报告。

7.国有资产管理处于2016年6月15日前按上级要求将相关报表、材料分纸质和电子两种形式上报省教育厅。纸质材料包括正式文件、资产清查汇总报表、专项审计报告和资产清查工作报告；电子材料包括资产卡片、固定（无形）资产盘点单、资产清查明细表、资产清查报表以及所有纸质材料的电子版。
（五）账目调整和完善制度（上级主管部门批复后的年度内完成）
财务处和国有资产管理处根据上级主管部门批复调整相关财务、资产账目，并针对清查工作中发现的问题，进行全面总结、认真分析，提出相应整改措施，完善资产管理制度。

六、工作要求

1.各单位要高度重视此次资产清查工作，增强责任意识，各单位主要负责人（行政）为本单位第一责任人，认真组织落实，确保本单位资产清查工作任务的完成。

2.要本着实事求是、认真负责的态度进行清查工作，切实摸清本单位资产情况，不得瞒报虚报，如实反映资产管理情况和存在问题，每一个单位和个人都要明确自己使用、管理的资产情况，确保管理责任明晰。

3.各单位要准确填报各种报表、及时收集相关证据材料，按时完成各项清查工作任务，确保全校资产清查工作顺利进行。

4.针对清查工作中发现的问题，各单位都要认真总结和分析，提出相应整改措施、完善管理制度，切实规范和加强资产管理工作。
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