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洛阳理工学院关于
学工干部和辅导员进驻学生公寓的管理规定

为加强学生的日常教育和管理，维护校园稳定，规范学生工作系统干部和辅导员住学生公寓开展学生工作的管理，根据我院学生工作的实际情况，特制定本规定。
一、住公寓安排

为确保学生工作在学生公寓的有效开展，分校区在学生公寓内设学生工作值班室，同时为学生工作系统科级以上干部和辅导员安排学生工作寝室。学生工作系统干部和辅导员每学期在学生公寓安排晚间固定值班和就寝，辅导员除参加固定值班外，每周还要自行安排1天晚间进学生公寓开展日常学生工作，并在学生公寓就寝。

二、值班安排

每学期开学后，学生工作系统科级以上干部和辅导员分组进学生公寓开展晚间值班,做学生工作并在公寓就寝。每组值班以周为单位轮流进行,由处级干部带班,具体值班安排由学生工作处负责。

三、值班职责

1.接待学生来访。了解和掌握学生思想动态，听取学生意见、建议和情况反映，帮助学生解决日常学习、生活、人际交往等方面遇到的实际问题。
2.巡查校园和学生宿舍。督促学生做好公寓内务卫生，引导学生规范宿舍行为。发现和纠正学生中的不良倾向行为,及时处理学生违规行为和宿舍内的纠纷。协助清理学生宿舍不明外来人员和处理相关事宜,制止熄灯后影响学生就寝的各种现象，维护校园正常的生活秩序。                                               

3.处理突发事件。及时处理学生夜间发生的突发事件，并视其情况向有关部门及院领导报告。

4.做好值班记录和反馈。值班人员要做好值班记录和值班小结，并将有关情况及时向学生工作处反馈。

5.检查辅导员住公寓情况。负责晚间进学生公寓做学生工作并就寝的辅导员的登记签到工作。

四、工作要求

1.值班时间为每晚20：00至次日早6：30，晚20：00到岗签到，晚21：00开始巡查校园和学生宿舍，熄灯前后半小时重点巡查学生宿舍。值班人员值班当天在学生公寓就寝，每组值班为一周。夜间要保证有2名男同志在值班室就寝，巡查校园和宿舍时，要保证值班室有人值班。

2.值班人员无特殊情况，不得随意调换值班时间，特殊情况需作调整，需提前向带班领导提出并说明情况。

3.切实履行值班职责，落实值班任务。值班期间不得在值班室内做娱乐活动。

4.辅导员除参加值班以外，要坚持每周不少于1天晚上进学生公寓做学生工作并在公寓就寝。晚上进公寓开展学生工作并就寝，须在当天晚20：00—21：00之间分别在两校区学生工作值班室进行登记签到，深入学生宿舍或学生班级开展学生工作后，于22:30到学生工作值班室集合参加校园或学生宿舍巡查。

5.做好值班期间值班室的卫生工作，保持值班室的卫生清洁。

6.带班领导负责做好值班记录，掌握整体情况，负责向学生工作处反馈有关学生情况。

五、其他

1.北校区学生工作系统干部和辅导员住学生公寓开展学生工作相关事宜，由学生工作处和艺术设计系根据本规定的有关规定要求，结合具体情况另行研究安排。

2.本规定自2010年10月25日起施行。 
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