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	院发〔2013〕33号
	


洛阳理工学院关于印发通用电子办公设备及
耗材统一采购管理办法的通知
院属各部门：
现将《洛阳理工学院通用电子办公设备及耗材统一采购管理办法》印发给你们，请认真遵照执行。
                  2013年5月13日

洛阳理工学院通用电子办公设备及耗材统一采购管理办法
一、为加强我院计算机等通用电子办公设备的采购管理工作，规范采购行为，提高采购工作效率，促进廉政建设，特制定本办法。

二、根据平等竞争的原则，通过公开招标择优选定协议供货商。院长办公室负责通用办公设备标准的制定，国有资产管理处负责协议供货商的招标和管理，原则上每年度招标1次，可结合当年教学仪器设备招标工作一并进行。

三、办公用台式计算机、笔记本计算机、打印机、复印机、扫描仪、传真机、打印机耗材、复印机耗材、办公用纸（复印纸、电脑打印纸）等均实行协议供货，原则上不得采购非中标品牌。

四、设备采购需由使用部门提出申请，经主管院领导审核、院长审批后，统一报至国有资产管理处。国有资产管理处联系供货商，由其按投标承诺提供产品和服务。 

五、货物验收合格后7个工作日内，使用部门应持购物发票到国有资产管理处办理资产手续，并及时到财务处办理货款支付手续。

六、各部门要加强对设备采购的监督管理，防止将采购项目化整为零，规避公开招标。因特殊原因确需采购协议供货外产品或确需从非协议供货商处采购的，应按规定履行报批程序。

七、办公耗材实行统一配送、统一结算。各使用部门可联系中标供货商直接采购，定期进行汇总结算，所需货款从该部门办公经费中扣除。

八、违规处理。实行招标采购协议供货办法是提高采购效率、降低采购成本的有效方式，各部门要按本通知要求开展采购活动，擅自采购协议供货范围以外非中标品牌物品的，财务处一律不予支付，一经查出，按有关规定进行处理。

协议供货商出现下列违规情况的，各使用部门应及时向国有资产管理处反映，学院将依据情节进行处罚，直至取消其供货和投标资格。

1.提供假冒伪劣产品或提供产品的质量、配置或售后服务不符合国家有关规定和投标文件承诺、合同约定的标准的。

2.无正当理由拒绝按照投标承诺供货或提供售后服务以及签订合同后拒绝履约的。

3.没有在投标承诺供货期内及时供货或提供售后服务的。

4.没有按承诺的优惠价格或折扣供货的。

5.违反法律法规、合同约定、框架协议规定及投标承诺的其他情形的。

九、本办法适用于院本部所有部门（院办工厂参考执行），自公布之日起执行。

	
	洛阳理工学院院长办公室
	2013年5月13日印发
	


�








PAGE  
— 3 —  

