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关于成立中共洛阳理工学院

第一次代表大会筹备工作领导小组的
通     知
各党总支、机关党委、院办工厂党委：

中共洛阳理工学院第一次代表大会拟于2008年12月左右召开，为认真做好大会各项筹备工作，经研究决定，成立大会筹备工作领导小组，组成人员如下：

组  长：段治乾

副组长：杨小林    陈  岩    

成  员：李金来    董延寿    葛  玻    邱天河    

袁静波    韩振英    陈富贵

秘书长：陈  岩    

副秘书长：袁静波   韩振英

筹备工作领导小组下设办公室，办公室设在党委组织部，宋亚伟兼任办公室主任，宋建新、张宽亮、宁建辉、郭 强、王大力兼任办公室副主任。

筹备工作领导小组下设4个工作组，主要职责及组成人员（工作人员另行安排）如下：
1、秘书组

组  长：陈  岩    李建恩 

副组长：宁建辉    郭  强    邓世太

职责：

（1）起草党委工作报告、纪委工作报告，两委报告的决议；

（2）起草大会开幕词、闭幕词；

（3）起草上级领导及来宾的讲话稿；

（4）大会文件的汇编及归档工作；

（5）做好主席团会议的记录工作；

（6）大会的其它相关工作；

2．组织组

组  长：袁静波  庞彩霞  

副组长：宋亚伟  王大力

职  责：

（1）起草召开党代会的决议、请示；

（2）起草代表选举工作的通知；组织、指导各选举单位的代表选举；编制代表名册和代表分组名单；

（3）组织两委会组成人员预备人选的民主推荐、考察工作，协助省委组织部、高工委对党委书记、副书记、纪委书记、副书记候选人的考察；

（4）编制党委委员、书记、副书记和纪委委员、书记、副书记候选人预备人选名册；

（5）上报党委书记、副书记和纪委书记、副书记候选人预备人选《干部任免审批表》及考察材料；

（6）编制大会日程；

（7）起草党代会和两委会第一次全体会议选举办法；

（8）拟定代表资格审查小组组成人员建议名单，组织代表资格审查小组对代表资格进行审查，并起草代表资格审查报告；

（9）提出党代会邀请人员、列席人员、来宾建议名单；

（10）提出大会主席团、秘书长、代表团团长、大会执行主席、主持人建议名单；

（11）确定预备会、开幕式、闭幕式等各次大会的会场安排；各代表团分团讨论的地点；

（12）起草各会议的主持词；

（13）设计、印制选票; 

（14）负责大会选举的相关工作（培训计票工作人员；准备票箱、投票时放的音乐；统计选举结果；组织两委会第一次全体会议的选举工作）；

（15）负责大会期间，每一次会议（大会、主席团会等）人员的通知和召集工作；

（16）负责确定和培训大会工作人员； 

（17）负责大会文件的打印、校对、装订及分发；

（18）编制大会所需经费预算,购置必要的办公用品；

（19）控制整体工作进度，协调各组工作；

（20）大会的其它相关工作；

3．会务组

组  长：董延寿  赵新华  

副组长：宋建新  赵尊群  李大宏  王 洛  雷润堂  杨爱军
职  责：

（1）负责党代会会场的布置（党旗、党徽、横幅、摆花、制作摆放桌签、准备音响）、座次安排（主席台、代表团）、会场服务；

（2）主席团会场及各代表团会场布置及服务；
（3）负责购买、发放会议纪念品；

（4）订制大会代表用包、笔、本等；

（5）设计和印制代表、邀请人员、列席人员、工作人员证件；

（6）邀请和接待有关领导及来宾；

（7）接收贺信、贺电、礼品等；

（8）提出党代会期间的安全保卫工作预案，认真做好会议期间的交通指挥、消防、安全保卫工作；

（9）做好党员大会期间的供电、供水、通风、校园保洁工作；

（10）代表用餐的安排与组织；
（11）大会的其它相关工作；

4、宣传组

组  长：韩振英  郭连治  

副组长：张宽亮  李  英  邓志中

职  责：

（1）党代会宣传环境的营造，利用广播、报纸、橱窗、网络等媒体，教育、动员、激励全体党员和广大教职工以实际行动迎接党员大会的召开，为召开党代会创造良好的舆论环境；

（2）制作管理党代会网页；

（3）对外宣传报道及新闻媒体的接待；

（4）大会期间会场周围及各校区环境的布置（标语、气球等）；

（5）庆祝党代会召开的文艺演出；
（6）大会照相、录像；

（7）收发会议讨论记录本，编发会议简报等其它文字性工作；

（8）会议精神的学习贯彻；

（9）大会的其它相关工作；
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