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	院发〔2013〕92号
	


洛阳理工学院关于2013年度中、初级专业技术职务任职资格评审推荐工作的安排意见
院属各部门：
根据河南省教育厅《关于做好2013年度教师系列和工艺美术系列专业技术职务任职资格评审工作有关问题的通知》（教人〔2013〕810号）要求，结合我院实际情况，现将我院2013年度中、初级专业技术职务评审、推荐工作安排如下：
 一、评审、推荐工作的原则

根据河南省人社厅《河南省事业单位岗位设置管理实施意见（试行）》和职称改革的有关政策，我院中、初级专业技术职务的申报、推荐工作遵循按需设岗、因事设职；保证重点、兼顾一般；优化、合理、精简、高效；严格结构比例和岗位职数控制，以及公正、公开、公平的原则，各部门要高度重视，认真做好本年度中、初级职称评审、推荐工作。

二、评审、推荐工作的程序

1.个人在专业所在系(部)报名。系(部)汇总后报学院职改办（样表在人事处FTP师资科文件夹“2013中级报名”）。

2.使用“河南省职称申报管理系统个人版”软件填写“评审简表”并生成txt格式电子文本（所在地市为“省直”，主管单位为“河南省教育厅”，代码19018；单位为“洛阳理工学院”，代码19018037）。

3.系（部）成立中、初级职称审核推荐小组，对申报人员进行资格初审，并对“评审简表”内容进行审核，将有关材料进行展示，征求意见，在此基础上，按照院职改办要求进行推荐评审，组长在简表上签署意见，加盖系(部)公章。

4.科研处、教务处等部门分别就申报人员的科研、教学（实验）工作量和科研情况进行审核，在“评审简表”上签署意见，加盖部门公章。

5.申报人将纸质简表以及评审材料原件、word电子版和txt文本文件交职改办审核验收。

6.职改办对审核过的简表word版进行网上展示，征求意见并处理信访事宜。

7.学院召开评委会，确定通过评审人员名单，职改办进行公示，接收反馈意见，调查核实。

8.职改办将公示情况向院领导汇报，最终确定通过人员。

三、申报条件及上报材料

（一）申报资格及业绩条件

高校教师及实验系列专业技术职务申报资格及业绩条件按《河南省高等学校教师（实验人员）中、高级专业技术职务任职资格申报、评审条件》(豫人社〔2009〕273号)执行；其它系列专业技术职务请参阅河南职称网“申报评审条件”栏目有关文件内容。

（二）高校教师系列中级职称评审材料

1.《任职资格评审简表》一式一份。以及同内容的txt格式电子文本。

2.现任专业技术职务《任职资格证书》和《聘任证书》、最高学历证书和第一学历证书原件及高校教师资格证原件。

4.任现职以来获奖证书、成果鉴定证书、专利证书及经济、社会效益等主要业绩证明材料原件。

5.外语(含古汉语、医古文)考试成绩考试合格证。

6.任现职以来正式发表、出版的代表性论文、著作原件，并从中指定送专家鉴定的论文1篇。

7.申报讲师职务的提交1章教案（机打教案须加盖教务处公章），申报实验师的人员提交2份实验报告。

9.评审条件中所要求的其它材料、证明及其它能代表申报人学术、技术水平的材料原件。

10.个人和专业所在系部签字盖章的《专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书》一份。

（三）其他系列中级评审材料按各系列要求上报。

（四）新进人员下载填写《河南省专业技术职务初聘呈报表》交职改办。硕士研究生为助理级，博士研究生为中级。 

四、评审推荐工作要求

1.各系(部)审核推荐小组，由5－7名具有副教授以上职称人员（至少有2名非领导职务）组成，原则上由系(部)主任兼任组长，指定审核小组中一人为联络员。本人或其亲属申报职称的，须主动予以回避。

2.申报人员均应按专业分类，在相关专业所在系(部)申报、审核、推荐。
3.严格按日程安排工作，按时、保质保量完成工作任务。
4.如对申报人员的材料有异议，应及时向院纪委和职改办反映监督电话：纪委65928037；职改办65928116
附件：1. 2013年中初级职称推荐工作日程表
          2. 按学科交材料时间安排
3.专业学科组设置名称 
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附件1

2013年中初级职称推荐工作日程表

	时  间
	工作内容
	主持人（部门）

	11月11-13日
	申报人到专业系部填写报名表；系部向职改办报审核推荐小组成员名单及纸质和电子版报名表。
	职改办
各系部

	14-15日
	下载系统个人版，录入信息、整理简表、材料。
	申报人

	18-19日
	个人向系部提交纸质简表及评审材料原件；
通过系部向职改办人事处FTP提交word版简表和txt文件。
	职改办及
各系部

	20-22日
	进行网上展示、资格审查、下达推荐指标。
	职改办

	25-27日
	系部审核推荐；在简表上签署意见；
填写《材料真实性保证书》。
	专业系部

	28-29日
	个人向职改办交评审简表、评审材料、评审费。
	职改办

	12月2-3日
	职能部门进行材料审核；在简表上签署意见。
	职改办及
有关部门

	12月10日
左右
	召开中评会。
	杨小林


附件2
按学科递交材料时间安排

    11月28日  材料科学与工程、化学化工、机械、生物、地理地质、电学、计算机、建筑水利、数学、物理、工程、图书及其他。
11月29日  政治、德育 、法学、招生就业、历史、教育心理、音乐美术、体育、经济学、管理学、外语、中文。
附件3
专业学科组设置名称

德育，中国语言文学（含新闻传播学），政治学，法学，外国语言文学，体育学，艺术学，教育学，经济学，历史学，管理学，就业指导，临床医学，基础医学，中医学，机械工程，电气、电子，农学、林学，畜牧、兽医，轻工，生物学，数学，计算机科学与技术，化学、化工，物理学，地质、地理，土建、水利，材料科学与工程。
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