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中共洛阳理工学院委员会

关于进一步精简会议、改进会风的意见
校属各部门：
为进一步贯彻落实中央“八项规定”的精神，按照党的群众路线实践教育活动的要求，结合我校实际，就进一步精简会议、改进会风提出如下意见：

一、严格会议审批
严格会议召开的申报、审批程序，学校各部门召开学校层面的会议，须经两办审核，并报相关校领导批准。

二、规范会议发布
凡经两办审核，校领导批准的会议均在学校主页“本周会议安排”栏目发布，发布时间为每周一上午。临时会议须由承办部门提前一天将通知内容报两办审核，并进行会议室登记。

三、减少会议数量
能不开的会议坚决不开，不能推进工作的会议坚决不开，可以合并的会议坚决合并。每周一为“无会日”，原则上不安排学校层面的会议（紧急会议除外），以便各部门研究安排本周工作。

四、严格限制会议规模和规格
严格控制会议规模，参会人员应与会议主题关系密切，且有具体工作任务。原则上不安排各部门党政主要负责人同时参会，确需安排各部门党政主要负责人同时参加会议的，须报校领导批准。严格控制会议主席台人数，减少校领导陪会现象。

五、压缩会议时间
一般性工作会议原则上不超过1个小时，全校性工作会议原则上不超过2个小时，重要工作会议原则上不超过1天。会议发言要简明扼要，紧扣主题，突出重点，会议主题发言原则上不超过半个小时，一般性发言原则上不超过10分钟。

六、提高会议实效
会议承办部门应提前确定会议主题，并准备好相关材料。决策性会议和工作部署性会议根据需要可形成会议纪要，会议决定的重要事项要指定专人负责协调、沟通与落实，并及时上报会议落实情况。非保密性会议的决定或纪要应以适当方式公开，以便相关部门、单位和个人了解、执行和监督。

七、严肃会议纪律
严格请假制度。参会人员由承办部门负责通知，不得无故缺席或擅自由他人代会。确有特殊情况不能与会者,须提前向承办部门办理请假手续。

八，遵守会场纪律
参会人员须按时到会，不得迟到、早退。会议期间应严格遵守会场纪律，关闭手机或调至静音状态，不得从事其他与会议无关的事情。

九，会议室管理使用
两办负责学校“本周主要工作与会议安排”的会议室的使用，未列计划的会议室使用，需由承办部门提前一天报两办申请使用，经批准同意后才可使用。 
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