洛阳理工学院文件

院发〔2009〕20号
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洛阳理工学院
关于做好教职工去世善后工作的暂行规定
院属各部门：

为做好我院职工丧事处理工作，形成节俭、文明办丧事的良好风尚，促进精神文明建设，根据《国家殡葬管理条例》、《河南省殡葬管理办法》等有关文件精神，结合我院实际，制定本暂行规定。
一、教职工去世后，学院不成立治丧委员会，不组织召开追悼会，不举行骨灰存放仪式，除符合有关规定外，不在报刊上刊登讣告。

二、教职工去世后，除按国家规定实行土葬的少数民族外，一律实行火葬。对组织批准的可按有关民族、宗教礼仪办理丧事。
三、教职工去世，所属部门应及时报告人事处。
四、在职职工和离退休职工去世后，分别由院工会和离退休工作处牵头，由死者生前（离退休前）所属部门、院办、人事处等相关部门组成后事处理小组。
后事处理小组应及时组织慰问死者亲属，解答相关政策，听取家属对善后工作的意见，协助家属办理丧事，并以学院名义发布讣告。
五、死者的生平由生前（离退休前）所在部门党组织负责撰写，人事处等相关部门提供档案材料，内容要客观公正，家属、亲友可以提供有关资料及情况，供组织参考。
六、在职职工去世后的遗体告别仪式由工会负责人主持，由所属部门负责人介绍生平；离退休人员去世后的遗体告别仪式由离退休工作处负责人主持，其中离休干部由组织部长介绍生平，其他人员由原所属部门负责人介绍生平；院级和厅级干部的遗体告别仪式由学院领导主持及介绍生平。
七、职工去世后，所属部门或离退休前所在部门要派职工代表参加遗体告别仪式；两办、人事处、工会和相关部门（教师由教务处、科研处等部门，其他由相应行政管理部门）派代表参加遗体告别仪式；离休干部、处以上干部及党员去世，组织部派代表参加遗体告别仪式。原则上由学院提供参加遗体告别仪式的交通工具。
八、职工去世后，若亲属提出与后事办理无关的问题和要求，无故拖延，其后事由家属独自办理。
九、骨灰按有关规定就地就近安放，不组织到外地撒散。

十、职工去世后，抚恤金、丧葬费按国家有关政策规定执行。学院从其去世的下个月起停发工资(离、退休费)。
十一、本办法自发布之日起实行。
十二、本办法由人事处负责解释。
十三、本办法未尽事宜按上级有关规定执行。

二○○九年三月十九日
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